1-) Bir metnin tiimiinii se¢mek icin hangi kisayol kullanilir?
A-) Ctrl+S

B-) Ctrl+V

C-) Shift+A

D-) Ctrl+A

2-) Word programinda metni gazete gibi siitunlara nasil bélebiliriz?
A-) Gorunum - Paragraf - Sutunlar

B-) Sayfa Duzeni - Sayfa Yapisi - Sutunlar

C-) Sayfa DUzeni - Sttunlar

D-) Ekle - Sayfa Yapisi - Sutunlar

3-) Word’de klavyede bulunmayan bir simgeyi belgeye nasil ekleriz?
A-) Ekle - Simgeler - Simge

B-) Ekle - Metin - Simgeler

C-) Sayfa Duzeni - Simge - Simgeler

D-) Giris - Metin - Simgeler

4-) Metne bir tablo eklemek i¢in hangi menii kullanitlir?
A-) Aracglar Menusu

B-) Ekle Menusu

C-) Tablo Menusu

D-) Bicim Menusu

5-) Dosyaya iist bilgi Ekleme islemi nasil yapilir?
A-) Giris - Ust bilgi ve alt bilgi

B-) Gorunum - Ust bilgi ve alt bilgi

C-) Ekle - Ust bilgi ve alt bilgi

D-) Sayfa Duzeni - Ust bilgi ve alt bilgi

6-) Asagidaki Kisa yollardan hangisi Kes - Kopyala - Yapistir siralamasi dogrudur?
A-) CTRL+X - CTRL+ C - CTRL+V

B-) CTRL+Y - CTRL+ O - CTRL+S

C-) CTRL+L - CTRL+ R - CTRL+G

D-) CTRL+F - CTRL+ H -F5

7-) Microsoft Word’de Dosya meniisiinde asagidakilerden hangisi bulunmaz?
A-) Yeni

B-) A¢

C-) Kaydet

D-) Tablo ekle



8-) Sayfanin kenar bosluklarini ayarlamak i¢in hangi yol izlenmelidir?
A-) Giris - sayfa Yapisi - Kenar bosluklari

B-) Gorunum - sayfa Yapisi - Kenar bosluklari

C-) Sayfa Duzeni - sayfa Yapisi - Kenar bogluklari

D-) Ekle - sayfa Yapisi - Kenar bosluklari

9-) Word 2010 programinda hazirlanan dosyalarin (belge) uzantisi asagidakilerden
hangisidir?

A-) .xlsx

B-) .omp

C-) .docx

D-) .dotx

10-) Tiim satir en kisa olarak nasil segilir?

A-) Farenin sag tusunu tiklayarak.

B-) Farenin sol tusunu satir basinda tiklayarak.

C-) Farenin her iki tusuna ayni anda basarak.

D-) Farenin sol tusuna ve Ctrl tuslarina beraber basarak.

11-) Belgeyi degisik bir isimle saklamak icin asagidaki siklardan hangisi kullanilir?
A-) Dosya - Farkli kaydet

B-) Dosya - Ad degistir

C-) Dosya - Yeni Adla kaydet

D-) Dosya - Kaydet

12-) Yandaki butonun gorevi nedir? 9 o
A-) Yazi Tipi Boyutu
B-) Yazi Tipi

C-) Yazi Tipi Kalinlastir
D-) Stil



