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POZİSYONA DOĞRUDAN BAĞLI BİRİMLER VE POZİSYONLAR:  
 
GENEL FONKSİYON TANIMI: Üniversitenin akademik ve idari departmanlarında yönetici ve diğer personelin iş 
yükünü hafifletmek amacıyla idari destek sağlamak, ilgili birimlerdeki operasyonel süreçlerin etkin ve verimli bir 
şekilde yürütülmesini desteklemek.  
 
YETKİNLİKLER:  
 

 Ön lisans veya lisans mezunu olmak  
 Alanda en az 2 yıllık deneyime sahip olmak (tercihen) 

 
GÖREV VE SORUMLULUKLARI: 
 

 Akademik personel ve yöneticilere, gerekli olduğu durumlarda idari destek sağlamak, 
 Üniversitenin iç süreçlerine yönelik talimatlara uygun olarak günlük işleyişi sürdürmek. 
  

BAĞLILIKLAR: Koruma ve Güvenlik Direktörlüğü  
 

Tebellüğ Eden Onay 
Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum, 

yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ederim. 
… / … / 20.. 

 
 
 
 
 

Adı-Soyadı  
İmza 

… / … / 20.. 
 
 
 

Adı-Soyadı  
İmza 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


