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POZiSYONA DOGRUDAN BAGLI BiRIMLER VE POZiSYONLAR:

GENEL FONKSIYON TANIMI: Universitenin akademik ve idari departmanlarinda yénetici ve diger personelin is
yiikiini hafifletmek amaciyla idari destek saglamalk, ilgili birimlerdeki operasyonel siire¢lerin etkin ve verimli bir
sekilde yliriitiilmesini desteklemek.

YETKINLIKLER:

e Onlisans veya lisans mezunu olmak
e Alanda en az 2 yillik deneyime sahip olmak (tercihen)

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

e Akademik personel ve yoneticilere, gerekli oldugu durumlarda idari destek saglamak,
e Universitenin ig siireglerine yonelik talimatlara uygun olarak giinliik isleyisi siirdiirmek.
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BAGLILIKLAR: Koruma ve Giivenlik Direktorliigii

Tebelliig Eden Onay
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yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Hazirlayan Kontrol Onay
Dog. Dr. Senol Kandemir Dr. Ogr. Uyesi Duygu Giir Prof. Dr. Mahir Fisunoglu
Genel Sekreter Kalite Yénetimi Koordinatdr Yardimcisi Kalite Yonetimi Koordinatérii
Adres  (Cag Universitesi Rektorliigii Adana Telefon 03246514800 Sayfal/1
Mersin Karayolu Uzeri, Tarsus/Mersin internet Adresi www.cag.edu.tr

E-Posta cag@cag.edu.tr



