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POZiSYONA DOGRUDAN BAGLI BiRIMLER VE POZiSYONLAR:

GENEL FONKSIYON TANIMI: Universite iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla gorevlendirildigi
birimin temizlik ve genel diger islerini ytriitmek.

YETKINLIKLER:

e Alanda en az 2 yillik deneyime sahip olmak (tercihen)

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Gorev alanindaki katlarin temizlik faaliyetinin yapmak,

Giysilerini ve 6zel tesisatin1 bakimli ve temiz tutmak,

Gorev stiresince "is sagligi ve giivenligi talimatina” uygun hareket etmek,

Gorevlendirildigi birimin tiim biiro ve yonetim odalarinin temizlenmesi, paspaslamasi ve ¢oplerinin

alinmasini saglamak,

e  Gorevlendirildigi birimin tiim simif ve amfi, konferans salonu, depo, arsiv vb. gibi alanlarin temizlenmesi,
paspaslamasi ve ¢oplerinin alinmasini saglamak,

e Gorevlendirildigi birimin binasinin disarisinda yer alan mintika alanlarinin ¢oplerinin alinmasi,
temizliginin yapilmasini saglamak,

e Personel, 6grenci ve ziyaretgcilere karsi ikaz ve uyarilarinda nazik olmak,

e (Gorevine zamaninda gelip, gitmek ve izinsiz, mazeretsiz olarak gorevini terk etmemek,

e Gorevlendirildigi birimin tamaminin her sabah ve 6glen havalandirilmasi, tiim esyalarin ve alanlarin

diizenli olmasini saglamak,

Gorevlendirildigi birimin ihtiya¢lar1 dogrultusunda tasima islerini yapmak,

Kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik olarak kullanilmasini saglamak,

Gorev alanindaki 6zellikle tuvalet vb. 1slak alanlarin temizligini her giin yapmak,

Izin taleplerini, aynm gorevi yapan arkadaslar ile anlagarak, idarenin ¢alisma sistemini aksatmayacak

sekilde en uygun zamanlarda talep etmek ve kullanmak.

BAGLILIKLAR: idari ve Kurumsal iliskiler Direktorii
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