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POZİSYONA DOĞRUDAN BAĞLI BİRİMLER VE POZİSYONLAR:  
 
GENEL FONKSİYON TANIMI: Üniversite bünyesindeki tüm ses ve görüntü sistemlerinin etkin, verimli ve 
kesintisiz bir şekilde çalışmasını sağlamak; etkinlikler ve dersler sırasında gerekli teknik desteği sunarak dijital 
medya içeriklerinin üretim, düzenleme ve dağıtım süreçlerine katkıda bulunmak; kullanıcıların ekipmanları 
doğru bir şekilde kullanabilmesi için eğitimler vermek ve sistemlerin bakımını yaparak sürekli 
kullanılabilirliklerini sağlamak. 
 
YETKİNLİKLER:  
 

 Alanla ilgili lisans mezunu olmak (tercihen) 
 Yürütülen işlere ilişkin mevzuat hakkında bilgi sahibi olmak (tercihen) 

 Alanda en az 2 yıllık deneyime sahip olmak (tercihen) 

 
GÖREV VE SORUMLULUKLARI: 

 Üniversite etkinlikleri ve derslerde ses ve görüntü sistemlerinin kurulumu, bakımı ve işletilmesinden 
sorumlu olmak, 

 Dijital medya içeriğinin üretimi, düzenlenmesi ve dağıtımında destek sağlamak, 
 Ses ve görüntü sistemleriyle ilgili teknik sorunları tespit etmek ve çözmek, 
 Kullanıcıların ses ve görüntü ekipmanlarını etkili bir şekilde kullanabilmesi için gerekli eğitimleri 

vermek,  
 Etkinlik öncesinde ses ve görüntü sistemlerini test etmek ve gerektiğinde ayarlamalar yapmak, 
 Video konferans ve uzaktan eğitim sistemlerini kurmak ve desteklemek, 
 Dijital medya içeriği için yazılım ve donanım güncellemelerini takip etmek ve uygulamak, 
 Aylık raporlar hazırlayarak sistemlerin kullanım durumu ve bakım ihtiyaçlarını yönetime bildirmek, 
 Acil durumlarda (örneğin teknik arıza) hızlı bir şekilde müdahale ederek sistemin kesintisiz çalışmasını 

sağlamak. 

 BAĞLILIKLAR: İdari ve Kurumsal İlişkiler Direktörü  
 

Tebellüğ Eden Onay 
Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum, 

yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ederim. 
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