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POZiSYONA DOGRUDAN BAGLI BiRIMLER VE POZiSYONLAR:

GENEL FONKSIYON TANIMI: Universitenin mali islemlerinin etkin bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak amaciyla
mali kayitlar diizenler ve yonetmek, mali verilerin dogrulugunu saglamak, raporlama siireglerini yonetmek ve
yasal yiikiimliiliklere uygunlugu kontrol etmek; Universitenin mali saghgin1 desteklemek icin gerekli finansal
bilgileri saglamak ve biitce yonetimine katkida bulunmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

o  Universitenin mali kayitlarini tutmak ve giincellemek,

e Fatura, gelir, gider ve biitge islemlerini diizenlemek ve kontrol etmek,

e Maliraporlar hazirlamak ve yénetime sunmak,

e  Gelir ve giderlerin kayitlarini yapmak ve mali verilerin dogrulugunu saglamak,

e (Odeme taleplerini degerlendirmek, gerekli onaylar1 almak ve islemleri gerceklestirmek,

e Vergi beyannameleri, yasal yiikiimliiliikler ve mali denetimler icin gerekli belgeleri hazirlamak,

e Biitge slireclerinde destek saglamak ve biitce izleme faaliyetlerini ytiriitmek.

BAGLILIKLAR: Finans Direktorii
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Hazirlayan Kontrol Onay
Dog. Dr. Senol Kandemir Dr. Ogr. Uyesi Duygu Giir Prof. Dr. Mahir Fisunoglu
Genel Sekreter Kalite Yénetimi Koordinatdr Yardimcisi Kalite Yonetimi Koordinatérii
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