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POZiSYONA DOGRUDAN BAGLI BiRIMLER VE POZISYONLAR: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Gorevlisi,
Kiitiiphaneci

GENEL FONKSIYON TANIMI: Universitenin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetleri icin gerekli olan basili ve
elektronik ortamdaki her tiirlil bilgi ve belgeyi saglamak, uluslararasi standartlarda teknik islemlerini yaparak
erisime sunmak; bu hizmetlerin gerekli olan bilgi teknolojilerinin kiitiiphanelerde kurulmasi ve isletilmesini
koordine etmek; akademik birimlerle is birligi icinde egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini desteklemek;
korunmasi ve gelecek kusaklara aktarilmasi ¢alismalarini ytiriitmek; kamu kaynaklarindan desteklenen bilimsel
¢alismalarin ciktilarini agik erisimli olarak hizmete sunmak.

YETKIiNLIKLER:

e Bilgi ve Belge Yonetimi lisans programi mezunu olmak
e  Yiriitiilen islere iliskin mevzuat hakkinda bilgi sahibi olmak
e Alanda en az 2 yillik deneyime sahip olmak

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

e Kiitiiphane hizmetlerinin aksamadan yiriitiilebilmesi icin, yeterli kadroyu olusturup, is bélimii ve
personeli lizerinde genel egitim ve denetim goérevini yapmalk,

e Satin alma islemlerinin tiniversitenin gelisme politikas1 dogrultusunda merkez ve bagl birimler arasinda
dengeli bir sekilde yapilmasini saglamak,

e Kitiiphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojilerin kiitliphaneye girmesi i¢in ¢alismalar
yapmak,

e Kiitiiphane ve dokiimantasyon hizmetlerinin standardizasyonunu saglamak ve denetimini yapmak,

e (Ogretim elemani, 6grenci ve arastirmacilarin yayin, bilgi, belge isteklerini, hizmet binasinda ya da
interaktif ortamda karsilamak,

e Bibliyografya, tez katalogu, vb. basili ve elektronik yayinlar ¢ikararak bilimsel arastirmalari
kolaylastirmak,

e Gorev alanina giren ve kiitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi diger ¢alismalar1 yapmak,

e Kiitiiphane ve Dokiimantasyon hizmetleri hakkinda ayrintili bir faaliyet raporu hazirlamak ve
yilsonunda Rektorliige sunmak,

o  Rektorliik ve Genel Sekreterlik makaminin verecegi diger gorevleri yerine getirmek

BAGLILIKLAR: Genel Sekreter
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