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BİRİME DOĞRUDAN BAĞLI ALT BİRİMLER:  
 
GENEL FONKSİYON TANIMI: 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu'na göre düzenlenen "Üniversiteler Yayın 
Yönetmeliği" çerçevesinde, Çağ Üniversitesinde öncelikle ders aracı olarak kullanılacak olan eserlerin (matbuat 
veya e-dökümanlar) içerik ve biçim bakımından bir standart hâle getirilmesi, basılı ve/veya dijital ortamda 
yayımı ile ilgili esasları düzenlemek. 
 
YETKİNLİKLER:  
 

 İlgili Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı Yönergesinde belirtilen hükümlere uygunluk sağlamış olmak 
 
GÖREV VE SORUMLULUKLARI: 

 

 Yayınlar açısından gerekli planlamaları yapar. Basılma sırası, baskı adedi, basılma şekli ve internet 
ortamında sunum özellikleri hakkında karar vermek,  

 Basıma hazır olarak gelen müracaatları incelemek,  
 Eserlerin nitelik ve eğitim öğretim İhtiyaçları açısından yayına uygun olup olmadığına karar vermek,  
 Gelen yayın taslağının ders kitabı, yardımcı ders kitabı, ders teksirleri ve diğer kategorilerden hangisi 

olduğunu kararlaştırmak,  
 Basılan ve/veya yayınlanacak olan eserlerin; telif haklarının hesabını ve ödeme şeklini, maliyet hesabını 

belirlemek,  
 Basılan eserlerin tam metin, multimedya ve sıkıştırılmış dosya gibi uygun formatta Çağ Üniversitesi web 

sayfasında ilgili yerlerde okuyucuların hizmetine sunulmasını kararlaştırmak,  
 Basılan eserlerin uygun ortamda sayısal sunum materyallerinin (CD, Bellek kartları v.s) bedelli veya 

bedelsiz olarak okuyucuların hizmetine sunulmasını kararlaştırmak,  
 Basılan matbu ve e-doküman eserlerin muhafazasını ve arşivlenmesini sağlamak,  
 Basılan eserlerin Üniversiteler Yayın Yönetmeliğinde belirlenen kurum ve kuruluşlara dağıtımını 

yapmak,  
 Elektronik ortamda yayınlanacak eserlerin yayın biçim ve teknik formatlarını belirlemek. 

 

BAĞLILIKLAR: Rektör 
 

Tebellüğ Eden Onay 
Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum, 

yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ederim. 
… / … / 20.. 

 
 
 
 
 

Adı-Soyadı  
İmza 

… / … / 20.. 
 
 
 

Adı-Soyadı  
İmza 
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