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BiRIME DOGRUDAN BAGLI ALT BiRIMLER: Saglik Merkezi

GENEL FONKSIYON TANIMI: Cag Universitesi 6grencilerinin beden ve ruh sagliklarini korumak ve topluma
yararl bireyler haline getirilmesi amaciyla kiiltiir, sanat ve spor alanlarinda basarili olmalari i¢in gerekli alt
yaply1 hazirlamak, sunulan hizmetlerle 6grencilerin, personelin ve hizmet alanlarin memnuniyetini en tst
seviyeye cikarmak, hizmet alanlar1 agisindan 6grenci/personel odakli olmak, Enformasyon ve koordinasyon,
organizasyon ve tanitim, toplum ve medya ile iliskiler, tasarim-teknik hizmetleri ve protokol misafirlerinin
agirlanmasi ile ilgili faaliyetleri yiirtitmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Ogrencilerin ve personelin, saglik isleri ve tedavileri ile ilgili hizmetleriyiiriitmek,

Ogrencilere psikolojik danismanlik destegi saglamak,

Ogrencilerin ve personelin, spor, kiiltiirel ve sosyal ihtiyaglarini karsilayacak faaliyetleri diizenlemek,

Cag Universitesi Senatosu tarafindan kabul edilen ilkeler geregince Ogrenci kuliipleri ile ilgili is ve

islemleri yiiriitmek,

e (Ogrenci ve personelin kiiltiirel faaliyetlerde bulunabilecekleri mekanlari olusturmak,

e Universite 6grencilerinin yaptiklar1 calismalarin sergilenmesi ve tamtilmasina imkin tanimak
amaciyla etkinlik diizenlemek,

e Kiiltiirel faaliyetleri organize etmek, bu faaliyetlerde ilgili kuruluslarla isbirligi yapmak, cevre gezileri
diizenlemek; tiyatro, konser, konferans, sergiler organize etmek,

e  Kiiltiir ve sanat faaliyetlerinde ihtiya¢ duyulan malzemeleri temin etmek,

e Universite birimlerinden gelen Kiiltiir ve sanat faaliyetleri ile ilgili talepleri degerlendirmek,

e Fuarlarlailgili is ve islemleri yiiriitmek,

e Spor hizmetleri olarak dgrencilerin ve ¢alisanlarin beden sagliklarini korumak ve gelistirmek, onlara
disiplinli ¢calisma aliskanligi kazandirmak, spora ilgi duymalarini saglamak, enerjilerini bu olumlu
yonde yoneltmek, bos zamanlarin1 degerlendirmek icin ilgi duyduklar1 spor dalinda ¢alismalarim
saglamak,

e Birimin faaliyet raporlarini hazirlamak,

e Universitenin tanitim hizmetlerini yiiriitmek ve {iniversitenin tanitiminda kullanilan kitap, katalog,
brosiir ve benzeri tanitim materyallerini hazirlamak,

o Rektorliik veya Genel Sekreterlik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

e Universiteyi tanitici katalog, kitap, brosiir, biilten ve dergi gibi siireli ve siiresiz yayinlarin ¢ikartilmasi
icin gerekli calismalar1 yapmak, basimini ve dagitimini saglamak,

e Resmi toren ve toplantilarin organizasyonunu gergeklestirmek.

e Basinla ilgili olarak; yerel ve ulusal yazili basin ve TV' ler ile iliski kurarak Haftalik, aylik, yillik basin
biiltenlerinin hazirlanmasini saglamak ve Universite ile ilgili haberler hakkinda saghkli bilgi akisim
saglamak, tanitimini yapmak,

e Universitenin basin ile olan her tiirlii iligkilerini diizenlemek,

e Basin haberlerini toplamak, arsiv yapmak, gerektiginde bir kitapg¢ik haline getirmek.

e Universitedeki tiim etkinlik ve calismalarin iiniversite ici ve disindaki kisilere duyurulmasini
saglamak.

e Universite biinyesinde gerceklestirilmek istenen tiim konferans, panel, sempozyum, gezi vb.
faaliyetlerin ve toplantilarin organizasyonunun yapmak,

e Universiteye gelecek her tiirlii misafir konugmaci vb. karsilanmasi, agirlanmasi ve ugurlanmasinin
saglamak, bu konuda Universitenin diger birimleri ile isbirligi yapmak,

e Ogrenci kuliipleri etkinliklerini planlamak ve gerceklesmesini saglamak,

e  Rektorliikk duyurular vb. bilgilerin panolara asilmasi ile Genel Sekterligin onayi ile Universite icinde
asilacak olan her tiirlii ilan ve reklamin kontrolinii yapmak,

e Tamtim ve halkla iligkiler hizmetinin yiiriitiilmesini saglamak, yeni 6grenci alma calismalarin

yuriitmek, bire bir okul ve dershane ziyaretleri yapan tamitim ekibini yonetmek yo6nlendirmek

calismalarini iist ydnetime raporlamak,
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e  Gerekli tiim calismalari, Universitenin kurum kimligine, imaj ve itibarina olumlu katkida bulunacak
sekilde gerceklestirmek ve yapilan calismalar1 destekleyecek her cesit promosyon malzemelerini
tespit etmek, biitcelemek, satin alma siireglerini isletmek ve hazirlamak,

e Cesitli grup, kurum, egitim kurumu ve sivil toplum kuruluslariyla isbirlikleri ve ortak etkinlikler
gerceklestirmek, hedef Kkitlelerle stirekli bilgi akisin1 saglayacak sekilde tanitim ziyaretleri
gerceklestirmek, bulunulan cevreye, egitim sektoriine ve her sektore katki saglayacak sosyal
sorumluluk projeleri gelistirmek,

e Icve dis hedef kitleler ile kamuoyu nezdinde kurumun taninirhgini ve bilinirligini artirmak, kurum ici
etkinlik ve gelismelerden haberdar olmalarini saglamak, sektorel gelismeleri ve bilimsel /akademik
yazilar1 hedef kitlelerle paylasmak amaciyla kurum ici siireli yayin organi¢ikarmak,

e Rektorliik veya Genel Sekreterlik tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

BAGLILIKLAR: Genel Sekreter
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