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BİRİME DOĞRUDAN BAĞLI ALT BİRİMLER: 
 
GENEL FONKSİYON TANIMI: Üniversitenin bilgi teknolojileri ile ilgili İhtiyaçlarını tespit etmek, tüm bilgi 
işlem çalışmalarını planlamak, gerekli teknik ve idari altyapının kurulmasını sağlamak, bilgi ve iletişim 
teknolojilerinin kullanımını sağlamak, alınan veya geliştirilen teknoloji hizmetlerini öğrenci ve öğretim 
üyelerinin kullanımına sunmak ve yaygınlaştırılmasını sağlamak. 
 
GÖREV VE SORUMLULUKLARI: 
 

 Eğitim, öğretim ve araştırmalara destek olacak yazılımları temin etmek, bakımını yapmak, sürdürmek 
ve geliştirmek, 

 Derslerin görsel ve işitsel olarak kaydını ve takibini sağlayacak teknik çalışmaları yürütmek, 
 Bilgi işlem altyapısının bakım ve idamesini sağlamak, 
 Bilgi teknolojileri kullanan idari ve akademik birimler arasında koordinasyonlu çalışma ortamını 

sağlamak, 
 Kullanıcıların bilgi iletişim teknolojileri ile eğitim araçlarını doğru kullanması için gerekli 

dokümantasyon ve eğitimlerin hazırlanması ve bunların kullanıcıya ulaştırılmasını sağlamak, 
 Kullanıcıların temel altyapı ve erişim servisleri ile ilgili sorunlarını çözmek ve destek hizmetlerini 

yürütmek, 
 Bilgisayar ağları ve çevrimiçi kaynakların kullanım politikalarını hazırlamak ve uygulanmasını 

sağlamak, 
 Üniversite kampüsü içinde ve dışında elektronik iletişimin kesintisiz olarak devam etmesini 

sağlamak, 
 Üniversite birimlerinin ve kullanıcıların elektronik verilerini güvenli ortamlarda tutmak, 
 Akıllı bina yönetimi ile ilgili görevleri yerine getirmek, 
 Rektörlük ve Genel Sekreterlik tarafından verilecek diğer görevleri yerine getirmek. 

 
BAĞLILIKLAR: Genel Sekreter 
 

Tebellüğ Eden Onay 
Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum, 

yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ederim. 
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Adı-Soyadı  
İmza 
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Adı-Soyadı  
İmza 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


