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BiRiIME DOGRUDAN BAGLI ALT BiRIMLER:

GENEL FONKSIYON TANIMI: ilgili mevzuat hiikiimleri cercevesinde her tiirlii kaynagin1 mali disiplin icinde
seffaf, verimli, etkin ve ekonomik bir sekilde kullanarak, egitim-6gretim ve diger hizmetlerin aksatilmadan en
iyi sekilde yiiriitilebilmesi saglamak amaciyla tiim birimlere destek hizmeti sunmak ve bu hizmetlere yonelik
birim taleplerini karsilamak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

e Finans hizmetlerini gergeklestirmek,

e Universitenin finansal hareketlerini gerceklestirmek

e Yatinim programlarinin finansman kaynaklari ile ilgili ve gerekli bilgi, belge ve istatistikleri toplamak
ve degerlendirmek,

e Uygulama sirasinda nakit ve 6denek durumunu izlemek,

e Universitenin gerceklesen biitcesini hazirlamak.

e Hizmetlerin yerine getirilebilmesi icin gerekli arac¢-gere¢, makine-techizat, demirbas ve tiiketim
malzemelerinin temini i¢in gerekli planlamalari yaparak bunlarla ilgili ayniyat islemleriniyiiriitmek,

e Universite birikimlerinin ve hizmetlerinin sorunsuz yiiriitiilebilmesi icin gerekli malzeme ve
hizmetleri ilgili yasa ve mevzuat dahilinde mevcut kaynaklar ile satinalmak,

e Tim akademik ve idari personelin bordro islemlerini gergeklestirmek, sosyal gilivenlik kesintileri ve

vergileri hesaplamak,

Ek ders licretlerini hesaplamak ve 6demek,

Ogrenci kayit déneminde ticretleri hesaplamak, tahsil ve takip etmek,

Demirbas ve envanter islemlerini takip etmek,

Gelirleri toplamak, tahsil ve takip etmek,

Borg ve alacaklar takip etmek,

Tiim muhasebe islemleri, kayit ve belgelerini takip etmek,

Yasal beyan ve bildirgeleri siiresi icerisinde tanzim etmek ve gerekli bildirimlerigerceklestirmek.

Yillik Faaliyet raporlarini hazirlamak.

Rektorlik veya Genel Sekreterlik tarafindan gorevleri yerine getirmek.
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