-~ OTOPRANEVE [P o
- DO.KUMAI.\.]TAgYV(.).N Revizyon Tarihi -
DIREKTORLUGU RevizyonNo
GOREV TANIMI Son Gozden Gegirme Tarihi

GENEL FONKSIYON TANIMI: Egitim-6gretim ve aragtirmalar icin gerekli Kitap, siireli yayin, tez, elektronik
yayin, gorsel isitsel gerecler gibi her tiirlii materyali yurt i¢i yurt disindan saglamak, saglanan bilgi
kaynaklarim1 sistematik bir sekilde diizenleyerek hizmete hazir hale getirmek, kiitliphane hizmetlerini
diizenlemek, yiiriitmek ve denetlemek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

e Universitedeki egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii bilgi kaynagim
saglamak ve hizmete sunmak,

e Kiitiiphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojileri kiitiiphaneye kazandirilabilmesi
icin calismalar yapmak,

e Birim kiitiiphaneleri arasindaki koordinasyonu saglamak,

e Kullanicilarin bilgi hizmetlerinden daha hizli ve etkin bir sekilde yararlanmalarinisaglamak,

e Kiitiiphane hizmetlerinin aksamadan ytriitiilebilmesi icin yeterli personel kadrosunu olusturmak,
bunlarin gozetim ve denetimini saglamak,

e Birimlerin ihtiya¢larini zamaninda Genel Sekreterlige bildirmek

e Kiitiiphanecilik alanindaki mesleki gelismeleri siirekli izleyerek bilgi kaynaklarindaki ve kiitiiphane
hizmetlerindeki gelismelerin bagli birimlerde uygulanabilirligini arastirmak ve saglamak,

e Uye olunan veri tabanlarina Universite arastirmacilarinin talepleri dogrultusunda iiyelik saglamak,

e Kiitiiphane hizmetleri ile ilgili olarak yillik faaliyet raporu hazirlamak ve Genel Sekreterlige sunmak,

e Rektorliik veya Genel Sekreterlik tarafindan verilen benzeri gorevleri yapmak.
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yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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