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POZİSYONA DOĞRUDAN BAĞLI BİRİMLER VE POZİSYONLAR: 
 
GENEL FONKSİYON TANIMI: Fakültenin vizyon ve misyonu doğrultusunda eğitim-öğretim faaliyetlerinde 
öğretim elemanlarına yardımcı olmak. araştırma ve inceleme yapmak, yüksek lisans ve doktora programlarına 
katılarak akademik kariyer yapmak. 
 
GÖREV VE SORUMLULUKLARI: 
 

 Bölüm içi eğitim-öğretim faaliyetlerine yardımcı olmak, 
 Akademik takvimde belirtilen görevleri zamanında yerine getirmek, 
 Bilimsel araştırmalar ve yayımlar yapmak, 
 Ders, laboratuvar, stüdyo ve benzeri öğretim etkinliklerinin yürütülmesinde öğretim elemanlarına 

yardımcı olmak, 
 Yarıyıl ve yarıyıl sonu sınavlarında gözetmen olarak görev yapmak, sınavlarda yoklamaları yapmak, 
 Ödev ve sınav sonuçlarının kaydedilmesinde öğretim elemanlarına destek sağlamak, 
 Ders ve sınav programlarının hazırlanması çalışmalarına katılmak, 
 Öğrenci çalışmalarının arşivlenmesi işlerinde destek sağlamak, 
 Yüksek Lisans ve doktora programlarına katılarak akademik kariyer yapmak, 
 Öğrenci akademik yardım ve tanıtım masalarında görev yapmak, 
 Öğrenci rehberlik ve danışmanlığına yardımcı olmak, 
 Öğrencilerin fakülteye ve çevreye oryantasyonlarını sağlamak, 
 Dekan, Bölüm Başkanı ve/veya görevlendirildiği birim amirinin vereceği görevleri yerine getirmek. 

 
BAĞLILIKLAR: Anabilim Dalı Başkanı, Bölüm Başkanı, Dekan 
 

Tebellüğ Eden Onay 
Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum, 

yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ederim. 
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Adı-Soyadı  
İmza 
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Adı-Soyadı  
İmza 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


