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POZiSYONA DOGRUDAN BAGLI BiRIMLER VE POZiSYONLAR:

GENEL FONKSIYON TANIMI: Fakiiltenin/Yiiksekokulun/Enstitiiniin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve
Ogretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
yuritiilmesi amaciyla ¢alismalar1 yapmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Akademik takvimde belirtilen gorevleri zamaninda uygulamak,

Bilimsel arastirmalar ve yayimlar yapmak,

Dekanin/Miudiriin 6ngérdigi toplantilara Fakiilteyi/Yiiksekokulu temsil icin katilmak,

Ders programlarini hazirlamak, planlamak ve eksiksiz yiiriitilmesini saglanmak,

Egitim-6gretim yili sonunda bir yillik akademik performans gostergelerini kapsayan (egitim- 6gretim,
yayin, bildiri, proje, teknik gezi vb.) faaliyetleri Boliime sunmak,

Her yariyil sonunda verdigi derslerle ilgili iyilestirme goriislerini sunmak, sinav evraklarini ve 6devlerle
ilgili bilgilerin arsivlenmesini saglamak,

Her yilsonunda sorumlusu oldugu dersler icin 6grenciler tarafindan doldurulan ders sorumlusu
degerlendirme formu sonuglarina goére iyilestirme ¢alismalar1 yapmak,

Ogrenci rehberlik ve danismanhig yapmak,

Ogrencilerin fakiilteye/yiiksekokula ve cevreye uyumlarini saglanmak,

Sorumlusu oldugu derslerde yapilacak degisiklikler ve onay i¢in B6liim Baskanliginabasvurmak,

Uyesi bulundugu komisyon/kurul toplantilarina katilmak, komisyon/kurul gérevlerini yerine getirmek,
Yariyll baslarinda lisansiistii programlarda okutacagi derslerle ilgili olarak Boliim Baskanligina bilgi
vermek,

Yariyll sonlarinda okuttugu derslerin sinav degerlendirme sonuglarinin stiresi icinde ilanini saglamak,
Verdigi derslerle ilgili sinavlarin giivenli bir sekilde yapilmasini saglamak,

Dekan/Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,

Bagli oldugu siireg ile {ist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleriyapmak.

BAGLILIKLAR: Anabilim Dali Baskani, Boliim Baskani, Dekan/Miidiir
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