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POZiSYONA DOGRUDAN BAGLI BiRIMLER VE POZISYONLAR: Ana Bilim Dali Ogretim Elemanlari

GENEL FONKSIYON TANIMI: Cag Universitesi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak egitim ve
Ogretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerinin etkililik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
yuritilmesi amaciyla idari ve akademik isleri Boliim icerisinde yapmak.

YETKINLIKLER:

Ogretim iiyesi olmak

Inisiyatif kullanma yetkinligine sahip olmak

Iletisim kurma yetkinligine sahip olmak

Uluslararasi iliski ve iletisim kurabilecek diizeyde yabanci dil bilgisine sahip olmak
2547 Sayili Yiiksekogretim Kanununda belirtilen kosullar1 tasimak

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

e  Anabilim dali kuruluna baskanlik etmek, kurul kararlarini ytriitmek,

e Anabilim dali ders dagilimlarini dengeli bir sekilde yaparak b6liim baskaninaénermek,

e Anabilim dalinda 6gretim elemanlar1 arasinda esgiidiimii saglamak,

e Bolim Baskanligl ile kendi Anabilim dali arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde
yuritiilmesini saglamak,

e Anabilim dalinda genel gézetim ve denetim gorevini yapmak, Anabilim dalinda egitim-6gretimin

diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak,

Anabilim dalinin egitim-6gretimle ilgili ihtiya¢ ve sorunlari tespit ederek B6liim Baskanligina iletmek,

Bolim kuruluna katilmak,

Anabilim dali degerlendirme ve kalite gelistirme ¢calismalariniyiiriitmek,

Anabilim dalinin ¢ikt1 yeterliliklerinin belirlenmesini saglamak,

Anabilim dalinin degerlendirme raporunu hazirlamak,

Anabilim dalinin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarinin yillik raporlarini hazirlamak ve

Boliim Baskanligina sunmak,

Fakiilte Akademik Kurulu i¢in Anabilim dali ile ilgili gerekli bilgileri saglamak,

Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilmasinisaglamak,

Ders notlarinin diizenli bir bicimde otomasyon sistemine girilmesini saglamak,

Ders programlarinin ilan edilmesini ve 6grencilere duyurulmasini saglamak,

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak,

Erasmus, Farabi ve Mevlana programlarinin planlanmasini ve yiirttiilmesini saglamak,

Dekan tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,

Bagli oldugu stirec ile iist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

BAGLILIKLAR: Bolim Baskani, Dekan
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yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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