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POZISYONA DOGRUDAN BAGLI BiRIMLER VE POZISYONLAR: Ana Bilim Dali Baskanligi, Ana Bilim Dali
Ogretim Elemanlar:

GENEL FONKSIYON TANIMI: Cag Universitesi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak egitim ve
Ogretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerinin etkililik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
ylritiilmesi amaciyla idari ve akademik isleri Boliim icerisinde yapmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Bolim kurullarina baskanlik etmek ve Béliim Kurulu kararlarini uygulamak,

Boliime bagh anabilim dallar1 arasinda esgiidiimii saglamak,

Bolimiin ihtiyacglarini Dekanliga rapor etmek,

Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak,

Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit etmek ve Dekanligailetmek,

Fakiilte Akademik Kurulu i¢cin Boliim ile ilgili gerekli bilgileri saglamak,

Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yiirtitmek ve Dekanliga raporetmek,
Boliime bagli programlarin akreditasyon ¢alismalarim ytiriitmek,

Lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin uygulanmasini saglamak,

e  (Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak,

o Akademik personelin performansini izleyerek Dekanliga bilgi vermek,

e Lisansiistii sinavlarina basvuran adaylarin sinavlarinin yapilmasini saglamak ve danigsmanliklarini
uygun sekilde dagitmak,

Bitirme tezlerini ve lisanststii tezlerini izlemek,

Enstitii Anabilim dali bagkanhgini yiiriitmek,

Erasmus degisim programlari ile ilgili faaliyetleri yiiriitmek,

Ders planlarinin giincellenmesini saglamak,

Her 6gretim yili sonunda Boéliimiin egitim-68retim ve arastirma faaliyetleri ile ilgili raporu ve gelecek
yll i¢in ¢alisma planini Dekana sunmak,

Ders notlarinin diizenli ve giivenli bir bicimde girilmesini saglamak,

e Dekan tarafindan kendisine verilen diger gorevleri yapmak.
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