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GENEL FONKSIYON TANIMI: Cag Universitesi tarafindan belirlenen amac¢ ve ilkelere uygun egitim ve
O0gretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerinin etkililik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
yuritilmesi amaciyla ¢alismalarinda Miidiire yardimci olmak, Miidiir bulunmadiginda yerine vekalet etmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

e Yiiksekokul/Enstiti Midiirii gérevi basinda olmadigi zamanlarda Miidiire vekalet etmek,

e Universitenin misyon, vizyon ve kalite politikasinin tiim calisanlar tarafindan benimsenmesini
saglamak,

e Universitenin, stratejik planinin, hedeflerinin ve hedeflere ulasmak icin yapilacak faaliyetlerin

ylritilmesini saglamak,

Ders gorevlendirmelerini kontrol etmek ve bu konuda Miudirii bilgilendirmek,

Ders ve sinav programlari ile ilgili calismalariplanlamak,

Ogrencilerin staj ve uygulama faaliyetlerini diizenlemek,

Yatay-dikey gecis, cift ana dal ve yabanci 6grenci kabulii ile ilgili calismalar takipetmek,

e (Ogrenci sayilarini ve basar1 durumlarini takip etmek,

e (Ogretim elemani ve 6grencilerin Erasmus degisim programlari ile ilgili koordinasyonu saglamak,

e Ders gorevlendirmelerini kontrol etmek, Yiiksekokul/Enstitii disindan talep edilecek 06gretim
elemanlarini tespit etmek, bu konuda Miudirii bilgilendirmek,

e Ders planlari, dersliklerin dagilimi ve sinav programlari ile ilgili calismalari planlamak ve yiiriitmek,

e Mudir tarafindan kendisine verilen diger gorevleri yapmak.
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